
 

คู่มืการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยผู้สูงอายุ 

คู่มือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  

หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลตำบลโพนสูง อำเภอไชยวาน จังหวัดอดุรธานี  

หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑก์ารจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองสว่น 
ท้องถิ่น พ.ศ. 2552 กำหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี ให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปใน 
ปีงบประมาณถัดไป และมีคุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายดุ้วยตนเองต่อ 
องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา ณ สำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด  

หลักเกณฑ์  

1. มีสัญชาติไทย  

2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน  

3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายตุ่อองค์กรปกครอง
ส่วน ท้องถิ่น  

4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกจิ หรือองค์กรปกครอง
ส่วน ท้องถิ่น ได้แก่ ผูร้ับบำนาญ เบ้ียหวัดบำนาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลกัษณะเดียวกัน ผู้สูงอายทุี่อยู่ในสถาน 
สงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจำ หรอืผลประโยชน์ 
อย่างอื่นที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ ยกเว้นผู้พกิารและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชพีขององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน พ.ศ. 2548  

ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายจุะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุโดยวธิีใดวิธีหน่ึง ดังต่อไปน้ี  

1.รับเงินสดด้วยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผูม้ีสิทธิ  

2. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับ 
มอบอำนาจจากผู้มีสิทธ ิ 



วิธีการ  

1. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป ยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลกัฐานต่อ 
องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนดดว้ย 
ตนเอง หรือมอบอำนาจให้ผู้อื่นดำเนินการได้  

2. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในปีงบประมาณที่ผ่านมา ให้ถือ 
ว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว  

3. กรณีผู้สูงอายุที่มีสทิธไิด้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ และยังประสงค์จะรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ต้องไปแจ้งต่อ 
องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตน ย้ายไป 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ เทศบาลตำบลโพนสูง อำเภอไชยวาน จังหวดัอุดรธานี/
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน (หมายเหตุ: (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 
– 30 พฤศจิกายน ของทุกปี)) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิด
ให้บริการวัน จันทร์ ถึง วนัศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการ
กำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพีักเที่ยง) 

E-Service ผ่านแบบคำรอ้งขอรับความช่วยเหลือประชาชน ทางเว็ปไซต์ของเทศบาลตำบลโพนสูง (เปิด
ให้บริการตลอด 24 ชั่วโมง) https://www.phonsungcity.go.th/index/register/helppeople.php 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :20 นาท ี

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร  

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยผู้สูงอายุใน
ปีงบประมาณ ถัดไป หรือผู้รับมอบอำนาจ 
ยื่นคำขอ พร้อมเอกสาร หลักฐาน และ
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำรอ้งขอลงทะเบียน 
และเอกสาร หลักฐาน 

10 นาท ี สำนักปลัด งานพัฒนา
ชุมชน 

2 การพิจารณา  
ออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบยื่นคำขอ
ลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียน 

10 เทศบาลตำบลโพนสูง 



 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

1.บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรปูถ่าย 

2.ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 

3.สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร้อมสำเนา (กรณีที่ผูข้อรับเงินเบ้ียยังชีพ ผู้ประสงค์ ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 

4.หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) ฉบับจริง 1 ฉบับ 

5.บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรปูถ่าย พร้อมสำเนาของผูร้ับมอบ
อำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) ฉบับจริง 1 ชดุ 

6.สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีผู้ขอรบัเงิน เบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคารของผู้รับมอบอำนาจ) 

ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:  

1)ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจา่ยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2552 

 


